
（様式第１号）（第４条関係） 
 
 

補助金交付申請書 
     

令和〇年〇月〇日 
 ⼭ノ内町⻑          様 
 
 
                （申請者）  
                  住 所 ⼭ノ内町⼤字平穏３３５２−１               

                  氏 名 〇〇区⻑ ⼭ノ内 太郎               

                  連絡先 ０２６９−３３−３１１５               
 

〇年度⼭ノ内町防犯カメラ設置補助金の交付を受けたいので、下記のとおり申請します。 
記 

 
１．事業の目的  ○○駅や○○学校周辺では女性や子供に対する声かけ事案が多く発生 

しており、地区住⺠も不安を感じていることから、犯罪の発生を抑⽌す 
る目的のため、地区内に防犯カメラを設置するもの。                              

 
２．設置の場所  別紙地図のとおり                          
 
３．設置の台数        ２  台  
        （カメラ   ２ 台・画像記録媒体装置   １ 台） 
 
４．補助金交付申請額     金   90,000 円 
 
５．事業着手予定年月日  〇年 ７月 １日 
 
６．事業完了予定年月日  〇年 ９月 30 日 
  
７．添付書類 
  (１)防犯カメラ等及び表示板の設置予定箇所の 

見取図並びにその現況写真 
(２)撮影する区域を記載した平面図 
(３)防犯カメラ等の管理運用規程 
(４)撮影する区域内の住⺠等の同意書の写し 
(５)防犯カメラ等の購入等に係る見積書（明細含む）の写し 
(６)防犯カメラ等の仕様が分かるカタログ等 
(７)その他町⻑が必要と認める書類等 
 

記載例 

提出日を記載 

事業の目的は、地域住民の身近で起きている
犯罪や地域住民が不安に思っている事案の発
生を抑止する目的であることを記載してくださ
い。 
 
※交通事故・違反防止、不法投棄の監視、施
設管理等の目的では、本事業の目的と趣旨
が違うため不可となります。 

裏面の『所要額調書』に基づき、適正に
算定された額（「補助金額（E）」欄の金
額）を記載してください。 

補助金交付決定後に事業着手となる
ため、設置業者と打ち合わせて工事
を開始できる日付と工事及び支払を
完了できる日付を記載してください。 
ここに記載した期間に工事を開始で
きない、又は支払まで完了できない
事情が生じた場合は、「補助金変更
承認申請書」の提出が必要になりま
す。 



 

所 要 額 調 書（当初申請） 
                                 （単位：円） 

補助対象経費 
（A） 

その他寄付額 
（B） 

差引額 
（C） 

選定額 
（D） 

補助金額 
（E） 

【例】180,500 円 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【例】180,500 円 

0 円 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

0 円 

180,500 円 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

180,500 円 

☑C×1/２ 
90,250 円 

 
 
 
 
 
 
 
 

☑C×1/3 
 

60,166 円 

 
90,000 円 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

60,000 円 

１．「A」欄は、要綱第３条に規定する防犯カメラ等設置に要する費用の見積額（税込） 
２．「B」欄は、寄付金がある場合はその金額を記入 
３．「C」欄は、A から B を差し引いた額 
４．「D」欄は、選定額のいずれかとし、1,000 円未満の端数を切り捨てる 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

見積額の全額（消費税込額） 
を記入してください 

1,000 円未
満の端数は
切捨 

警察署から助成金等を受けない 
 
警察署から助成金等を受ける予定がある、又は検討中である 
 
※本申請後に、警察署から助成金等を受けることとなった場合は、 

「補助金変更承認申請書」を提出してください。 

警察署から「交付決定通知」
を受理した場合 

1,000 円未
満の端数は
切捨 

２分の１以内 
となる場合 

３分の１以内 
となります 



(1)防犯カメラ等及び表示板の設置予定箇所の見取図並びにその現況写真 

 

    令和〇年〇月〇日作成 

団体名 やまのうち区（組） 作成者 ○○ ○○ 

見取図 

 

 設置場所（住所／具体的な場所） 設置方法 

カメラ ① 
平穏 3352-1 

役場北側（ごみステーション横） 
防犯灯ポールに取付 

表示板 同上 防犯灯ポールに取付 

記録 

レコーダー 

平穏 3352-1 

役場１階日直室 
収納ボックスで保管 

備考（特記事項） 

 

 
 

【凡例】 

・カメラ 

(番号記入) 

 

・画角 

(撮影方向) 

① 

カメラの設置場所、撮影

方向が分かるように記載

してください。 

① 

1 階日直室 
レコーダー  
収納ボックス 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

防犯カメラの設置予定場所を遠目から撮影した写真（全景写真） 

防犯カメラ、表示板、レコーダー等の設置予定箇所を撮影した写真（詳細写真） 

カメラ 

カメラ、表示板 

レコーダー 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

防犯カメラ撮影方向の写真 

カメラ、表示板 

防犯カメラ撮影方向 

レコーダー 



（２）撮影する区域を記載した平面図 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



（３）    
          

防犯カメラ等の管理運用規程 
 
（目的） 
第１条 この規程は、○○〇〇が犯罪の抑⽌を目的として設置する防犯カメラについて、必要な事

項を定めることにより、個人のプライバシー保護に配意し、適切な管理運用を行うことを目的と
する。 

（定義） 
第２条 この規程において、次の各号に掲げる用語の意義は、当該各号に定めるところによる。 
(１) 防犯カメラ等とはカメラ装置、録画装置その他関連機器で構成されているものをいう。 
(２) 画像とは防犯カメラにより撮影され又は記録された映像をいう。 
(３) 画像データとは画像記録媒体装置又は外部記録媒体に記録された画像のデータをいう。 
（機器概要と設置場所及び台数） 
第３条 防犯カメラは、別表１のとおりとし、⼭ノ内町○○区内に〇基を設置する。なお、設置場所

及び撮影範囲は、別紙位置図のとおりとする。 
（設置の表示） 
第４条 防犯カメラ設置場所の見やすい位置に「防犯カメラ作動中 設置者〇〇〇〇」と記載した

看板等で表示するものとする。 
（管理責任者の指定等） 
第５条 防犯カメラの適正な設置及び運用を図るため、管理責任者を指定するものとする。 
２ 管理責任者は、⼭ノ内町⼤字○○○○番地（代表者住所）、○○区○○（代表者職名）、○○○○

を記載）をもって充てる。 
３ 管理責任者は、必要に応じて、防犯カメラ及び録画装置の操作を行うことのできる取扱担当者

を指定することができる。 
４ 取扱担当者は、○○〇〇 （職、氏名を記載）をもって充てる。 
５ 管理責任者及び取扱担当者（以下「管理責任者等」という。）以外の者による防犯カメラ等の操

作は禁⽌するものとする。 
６ 管理責任者等は、画像及び画像データ（以下「記録媒体」という。）から知り得た情報を 

第三者に漏らしてはならない。このことは、管理責任者等でなくなった後においても同様 
とする。 

（記録媒体の管理等） 
第６条 記録媒体の漏洩、滅失、改ざん等を防⽌するため、次に掲げる措置を講じるものとする。 
(１) 記録媒体の保存期間は、録画の日から起算して２週間を限度とする。ただし、特に必要と認め

られるときは、保存期間を延⻑することができるものとする。 
(３) 保存期間を過ぎた記録媒体の消去は、初期化又は上書きにより行うものとし、記録媒体を最終

的に処分する場合は、読み取りが物理的に行えないよう、粉砕、裁断等により確実に処分するも
のとする。 

(４) 防犯カメラの構成機器をインターネットに接続し、又は無線を利用して運用する場合は、 
ウイルス対策ソフトウェアを使用することや、パスワードを設定するなどして、情報漏え 
い防⽌措置を講ずるものとする。 

（画像の利用及び提供の制限） 



第７条 プライバシー保護のため、防犯カメラの設置目的以外に画像を利用し、又は提供すること
を禁⽌するものとする。ただし、次に掲げる場合は、必要性を判断した上で、記録媒体の利用・
提供ができるものとし、管理責任者の許可を得たうえで、利用・提供するものとする。なお、利
用・提供にあたっては、利用する者及び提供する相手の身分を確認し、利用等の日時、提供先、
画像内容、理由等を記録するなど、適正に運用するものとする。 

(１) 裁判官が発する令状や捜査機関からの照会（刑法訴訟法第１９７条第２項）、弁護士か 
らの照会弁護士法第２３条の２第２項）など法令に基づく場合 

(２) 警察機関から犯罪・事故の捜査等のため情報提供を求められた場合 
(３) 住⺠等の生命身体及び財産の安全確保やその他公共の利益のための緊急の必要性があ 

る場合 
（苦情等の処理） 
第８条 管理責任者は、苦情や問合せに誠実かつ迅速に対応するものとする。 
（保守点検） 
第９条 管理責任者は、防犯カメラ機能の維持のため、定期的な保守点検を行うものとする。 
（その他） 
第 10 条 この規程に定めるもののほか、防犯カメラの管理に関して必要な事項は、管理責任者が
別に定める。 
 
別表１ 
防犯カメラ 録画装置 設置台数 録画時間 
○○社製〇〇〇型 
解像度 
画素数 
画 角 

HDD 方式 
24 時間連続録画 
メモリは 2 週間まで 
上書方式 

 〇基 
 

常時録画 

 
別表２ 
設置個所 管理者 
⼭ノ内町⼤字○○ ○○〇番地 ○○区 区⻑または組⻑ 

〇〇 〇〇  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



別表３ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

防
犯
カ
メ
ラ
作
動
中 

設置者 
〇〇〇自治会 



（４）撮影する区域内の住民等の同意書の写し 

 

【住居の全部又は一部が防犯カメラの撮影範囲に入る住民等の同意書の参考例】 

 

 
 
 

同 意 書 
 

○○○（団体名）より依頼のありました地域防犯のために防犯

カメラを設置することにより、住居の全部又は一部が撮影範囲

に入ることについては同意します。 

 なお、これにより生じた問題については、当事者間で処理す

るものとします。 

 

 

  年  月  日 

 

住所 

氏名   



（５）防犯カメラ等の購入に係る見積書（明細書）の写し 

御 見 積 書 

宛先： 〇〇区（自治会） 御中 

日付： 〇年〇月〇日 

発行： 〇〇電気 

項目・型番 仕様詳細 数

量 

単価（税

込） 

金額（税

込） 

ネットワークカメラ

本体 

（i-PRO WV-S2136L-

RS） 

200 万画素/屋内・屋外対応/赤外

線 LED 

耐寒仕様（-30℃〜+60℃）/逆光

補正 

1 ¥71,500 ¥71,500 

高耐久 microSDXC カ

ード 

（256GB / i-PRO 推奨

品） 

24 時間連続録画・14 日間保存用 

高耐久（pSLC/MLC 方式） 

1 ¥13,200 ¥13,200 

防犯灯取付金具一式 

（WV-Q121B / 専用バ

ンド） 

ポール取付用ブラケット・ステ

ンレスバンド 

落下防止ワイヤー含む 

1 ¥8,800 ¥8,800 

設置・設定工事費 防犯灯からの電源分岐（絶縁処

理） 

画角調整・システム設定・パス

ワード設定 

1 ¥33,000 ¥33,000 

防犯カメラ設置表示

板 

アルミ製（山ノ内町補助金要件

サイズ） 

1 ¥2,200 ¥2,200 

合計（消費税込） 
   

¥128,700 

 

  

 

 



（様式第３号）（第６条関係） 
 
 

補助金変更承認申請書 
     

令和〇年〇月〇日 
     
 
 ⼭ノ内町⻑          様 
                （申請者） 
                  住 所 ⼭ノ内町⼤字平穏３３５２−１               

                  氏 名 〇〇区⻑ ⼭ノ内 太郎               

                  連絡先 ０２６９−３３−３１１５       
〇年〇月〇日付、〇〇第〇〇号で内示を受けました⼭ノ内町防犯カメラ設置補助金につ

いて、同交付要綱第６条の規定により、下記のとおり変更が生じたため申請します。 
記 

１．事業変更の内容 
 

補助対象経費及び補助金交付額の変更 
申請時： 補助対象経費 180,500 円 

補助金交付額   90,000 円 
 

変更後： 補助対象経費 180,500 円  
補助金交付額   60,000 円（33.4％減額） 

 
２．事業変更の理由 
 

警察署の補助金を申請したところ、〇年〇月〇日付け〇〇発第〇〇〇号により交付決定を受 
けたことにより、山ノ内町防犯カメラ設置補助金交付申請時の金額から、補助交付額が 
33.4％の減額となったもの。 

 
※ 添付書類 
  (１)防犯カメラ等及び表示板の設置予定箇所の見取図並びにその現況写真 

(２)撮影する区域を記載した平面図 
(３)防犯カメラ等の管理運用規程 
(４)撮影する区域内の住⺠等の同意書の写し 
(５)防犯カメラ等の購入等に係る見積書（明細含む）の写し 
(６)防犯カメラ等の仕様が分かるカタログ等 
(７)その他町⻑が必要と認める書類等 

 
上記のうち変更内容に関するもの。 

 

記載例 
提出日を記載 

★「補助金交付申請書」に記載した 

「補助金交付申請額」に変更が生じた 

場合の記載例 

（町の補助額は増加・減額が可能で

す。） 

「補助金交付決定通知書」の右 
上に記載された日付と発出番号 
を記載してください。 

補助金交付決定後に「補助金交付申

請書」に記載した内容と異なる事情が

発生した場合は、役場に相談し、補助

金変更承認申請書を提出してくださ

い。 

警察署の交付決定通知書の写しを提出してください。 



所 要 額 調 書（変更申請） 
                                 （単位：円） 

補助対象経費 
（A） 

その他寄付額 
（B） 

差引額 
（C） 

選定額 
（D） 

補助金額 
（E） 

【例】180,500 円 0 円 180,500 円 □ C×1/２ 
 

☑C×1/3 
60,166 円 

60,000 円 

１．「A」欄は、要綱第３条に規定する防犯カメラ等設置に要する費用の見積額（税込） 
２．「B」欄は、寄付金がある場合はその金額を記入 
３．「C」欄は、A から B を差し引いた額 
４．「D」欄は、選定額のいずれかとし、1,000 円未満の端数を切り捨てる 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

警察署から「交付決定通知書」を受け取った場合は、選定額が 1/3 
となります。 
 

1,000 円未
満の端数は
切捨 



補助金変更承認申請書 
     

〇年〇月〇〇日 
     
 
 ⼭ノ内町⻑          様 
                （申請者） 
                  住 所 ⼭ノ内町⼤字平穏３３５２−１               

                  氏 名 〇〇区⻑ ⼭ノ内 太郎               

                  連絡先 ０２６９−３３−３１１５       

 
〇年〇月〇日付、〇〇第〇〇号で内示を受けました⼭ノ内町防犯カメラ設置補助金につ

いて、同交付要綱第６条の規定により、下記のとおり変更が生じたため申請します。 
 

記 
１．事業変更の内容 
 

事業着手予定年月日及び事業完了予定年月日の変更 
申請時： 事業着手予定年月日  〇年   ７月１日 

事業完了予定年月日  〇年   ９月 30 日 
 

変更後： 事業着手予定年月日  〇年   ８月 10 日 
事業完了予定年月日  〇年 10 月 30 日 

 
 
２．事業変更の理由 
 

防犯カメラの設置業者から「カメラの納期が遅れており、当初の予定通りでの入荷 
が間に合わないため、工事が遅れる。８月 10 日頃には入荷できる。」と連絡があり、 
「補助金交付申請書」に記載した期間で工事及び支払ができなくなったもの。 
 

※ 添付書類 
  (１)防犯カメラ等及び表示板の設置予定箇所の見取図並びにその現況写真 

(２)撮影する区域を記載した平面図 
(３)防犯カメラ等の管理運用規程 
(４)撮影する区域内の住⺠等の同意書の写し 
(５)防犯カメラ等の購入等に係る見積書（明細含む）の写し 
(６)防犯カメラ等の仕様が分かるカタログ等 
(７)その他町⻑が必要と認める書類等 

 
上記のうち変更内容に関するもの。 

「補助金交付決定通知書」の右 
上に記載された日付と発出番号 
を記載してください。 

★「補助金交付申請書」に記載し 

た「事業開始予定年月日」「事業完 

了予定年月日」の期間内に工事及 

び支払ができない事情が生じた場 

合の記載例 

提出日を記載 



所 要 額 調 書（変更申請） 
                                 （単位：円） 

補助対象経費 
（A） 

その他寄付額 
（B） 

差引額 
（C） 

選定額 
（D） 

補助金額 
（E） 

    □ C×1/２ 
 

□ C×1/3 
 

  

１．「A」欄は、要綱第３条に規定する防犯カメラ等設置に要する費用の見積額（税込） 
２．「B」欄は、寄付金がある場合はその金額を記入 
３．「C」欄は、A から B を差し引いた額 
４．「D」欄は、選定額のいずれかとし、1,000 円未満の端数を切り捨てる 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

金額に変更が無い場合は、空欄のまま提出してください。 

工事及び支払は、「補助金交付申請書」に記載した「事業着手予定年月日」から「事業完了予定年月日」

の期間内に行ってください。 

「事業完了」とは「支払が完了して領収書の発行を受けること」をいいます。 

もし、 

・ 「事業完了予定年月日」を過ぎても工事を開始できる見込みがない。 

・ 工事は予定通り開始できたが、「事業完了予定年月日」までに工事及び支払が終わらない。 

場合は、「補助金変更承認申請書」の提出が必要になります。 

また、「事業着手予定年月日」よりも早く工事を開始することは、認められません。 

工事の期間が変更となる場合は、事前に相談をしてください。 



（様式第５号）（第８条関係） 
 
 

補助金事業実績報告書 
     

〇年〇月〇〇日 
     
 
 ⼭ノ内町⻑          様 
 
                （申請者） 
                  住 所 ⼭ノ内町⼤字平穏３３５２−１               

                  氏 名 〇〇区⻑ ⼭ノ内 太郎               

                  連絡先 ０２６９−３３−３１１５       

 
〇年〇月〇日付、〇〇第〇〇号により、補助金の交付内示を受けました防犯カメラ等の

設置が完了しましたので、⼭ノ内町防犯カメラ設置補助金交付要綱第８条により報告しま
す。 

 
記 

 
１．補助金の当初交付内示額    金      90,000 円  
 
２．補助金の変更額（増・減）   金      30,000 円 
 
３．補助金の請求額        金      60,000 円 
 
４．事業着手年月日  令和８年 ９月 ５日 
 
５．事業完了年月日  令和８年 ９月 25 日 
  
 
 
 
６．添付書類 

(１) 防犯カメラ等設置に係る契約書又は請書等の写し 
(２) 防犯カメラ等設置に係る工事完了届け又は納品書の写し 
(３) 防犯カメラ等設置費用の支出に係る請求書（明細含む）及び領収書の写し 
(４) 防犯カメラ等及び表示板の設置箇所の見取図並びにその現況写真 
(５) 設置された防犯カメラ等により撮影し保存した画像を印刷したもの 
(６) その他町⻑が必要と認める書類等 

記載例 
交付内示を受けた年度の 3 月 31
日又は完了の日から起算して 30 日
以内のいずれか早い日の提出日を
記載してください。 

「補助金交付内示通知書」の右 
上に記載された日付と発出番号 
を記載してください。 

「補助金交付内示通知書」によ 
り通知を受けた日以後で、「補 
助金交付申請書」に記載した期 
間内の、実際に設置工事に着手 
した日付を記載してください。 

「補助金交付申請書」に記載した期間内で、防犯カメラが正常に作動
する状態に完成し、かつ、設置表示プレートが掲示された後に防犯カメ
ラ設置費用を支払った領収書の発行年月日を記載してください。 



（様式第７号）（第 10 条関係） 
 
 

補助金交付請求書 
     

〇年〇〇月〇〇日 
     
 
 ⼭ノ内町⻑          様 
 
                （申請者） 
                  住 所                 

                  氏 名                 

                  連絡先                 
 

〇年〇月〇日付、⼭ノ内町指令第〇〇号により、補助金の交付決定を受けました⼭ノ内
町防犯カメラ設置補助金について下記のとおり請求します。 

 
記 

 
１．補助金の決定額    金 ６０，０００ 円 
 
 
２．補助金の請求額    金 ６０，０００ 円  
 
３．振込口座 
 

          金融機関名   〇〇〇 農協                

          支  店 名   〇〇        本店・支店・支所 

          口 座 種 類    普  通  ・  当  座   

          口 座 番 号    １２３４５６７                

          口 座
（フ リ 

名 義
ガ ナ）

  〇〇ク カイケイ ヤマノウチ ジロウ 

                 〇〇区 会計 ⼭ノ内 次郎                 

 

「補助金交付決定通知書」によ
り通知を受けた日以後の日付で
記載してください 

「補助金交付決定通知書」の右 
上に記載された日付と発出番号 
を記載してください。 

「補助金交付決定通知書」に記載さ
れた金額を記載してください。 

交付申請者が指定する振込口座を正
確に記載してください 

通帳に記名された口座名義人を正確
に記載してください。 

記載例 


